
第5章 电子表格处理软件应用

计算机应用基础
(Windows7+Office2010)

中等职业教育课程改革国家规划教材
配套电子教案



5.3 格式化电子表格

v格式化数据

v     1. 字符格式化

v     2. 数字格式化

v     3.使用格式刷

v格式化工作表

v     1. 设置边框

v     2. 添加底纹、标签颜色

v     3. 使用样式

v     4.使用条件格式



格式化数据

1. 字符格式化——设置标题



格式化数据

2. 数字格式化



格式化数据

3. 使用格式刷



格式化工作表

1. 设置边框



格式化工作表

2. 添加底纹、标签颜色



格式化工作表

3. 使用样式——套用样式



格式化工作表

4. 设置条件格式


