
计算机应用基础
(Windows7+Office2010)

中等职业教育课程改革国家规划教材
配套电子教案

第1章 计算机基础知识



1.3 微型计算机的输入/输出
设备

v认识输入设备

v认识输出设备

v体验与探索



认识输入设备

1. 常用输入设备

键  盘

鼠  标

扫描仪

数码照相机

数码摄像机

触摸屏



认识输入设备

2. 键盘的键符分布

键盘分为四个区：功能键区、字符键区、光标控制键

区和数字键区。

字符键区
光标控
制键区 数字键区

功能键区



认识输出设备

常见输出设备

显示器

打印机

音箱或耳机

绘图仪

摄影仪



体验与探索 v
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基准键与手指的对应

键位指法

 

小指   无名指    中指   食指      食指   中指   无名指   小指 
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体验与探索 v
探
索
：
输
入
输
出
设
备
使
用

     尝试各种输入输出设备使用。


